REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

przekraczajacych wartosé 20 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardéw i uslug (VAT)
w Parafii Reymskokatolickiej pw. Sw. Stanislawa Biskupa Meczennika,
Gorecko Kodcielne 11, 23-460 Jozefow.

Rozdzial 1. Postanowienia ogdlne
Art. 1.
1. Do niniejszego regulaminu oraz postepowania prowadzonego w oparciu © jego prepisy
nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1579).

2. Posigpowanie prectargowe jest prowadzone zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego
(k.c.) art. 70 1.70°%. Postgpowanie przetargowe podlega prawu polskiemu.

Art. 2.

lekroé w regulaminie jest mowa o

1. Cenie - nalezy przez to rozumied ceng brutto oferowang przez wykonawcow za wykonanie
zZaAmMAOwWIEnia;

2. Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowodci prawnej, ktdra ubiega sie 0 udziclenie zamowienia,
zlozyla oferte lub zawarla umows w sprawie zamowienia,

3. Zamawiajgeym - nalezy przez to rozumieé: Parafig Rzymskokatolicka pw. Sw. Stanistawa
Biskupa Meczennika, Gérecko Kodcielne 11, 23-460 Jozefow.

Art. 3.

Regulamin wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Rozdzial 2. Zasady udzielania zamowien.

Art. 4.

W trakcie prowadzonego postgpowania przetargowego stosuje sig nastepujgee zasady:

I, jawnosci - w szczegdlnodei rozumiane] jako zamieszezenie ogloszenia o przetargu w prasie
lub Internecie oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Parafis;

2. niedyskryminujgcego opisu przedmiotu zaméwienia - w szezephlnodei rozumianej jako
zaknz zawierania w opisie postanowieri mogacych preferowaé konkretnych Wykonawcow
oraz, w przypadku koniecznosei wskazania konkretnych znakow towarowych, patentéw lub
pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan rdwnowaznych,

3. rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich parstw czlonkowskich
- w szczegolnosei rozumianej jako zakaz stawiania wymagan powodujacych dyskryminacig
wzgledem Wykonawedw 2 innych panstw czlonkowskich. Przykladowo nie bgdg stawiane
wymagania nakladajgce:



a) posiadanie przez Wykonawce doéwiadczenia w wykonywaniu zamdwienia w Polsce,

b) posiadanie przez Wykonawce doswiadczenia w realizacji zamowien wspdlfinansowanych
w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych.

4. wzajemnego uznawania dyplomow, swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji,

5. odpowiednich terminéw - w szczegolnosci rozumianej jako wyznaczenie na skladanie
ofert termindw umozliwiajacych Wykonawcom zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu
zamdwienia, przygotowanie i zhoZzenie oferty,

6. przejrzystego i obiektywnego podejscia - w szezegolnodei rozumiang] jako obowigzek
zlozenia odwiadezenia‘odwiadezen o braku powiazan z Wykonawcami, ktdrzy zlozyli oferty
przez osoby upowarnione do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajacego i osoby
wykonujgce w  imieniu Zamawiajgcego czynnosci  Zwigzane Z  preygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a takZe realizacja lub zmianami umowy
rawarte) z Wyvkonawca.

Art. 5.
1. Postepowanie, prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej.

2. Wszelkic wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawey przekazuja,
zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub droga elektroniczng.

3 Postepowanie prowadzi sig w jezyku polskim,

Art. 6.

Szczegilowe zasady udzielania zamdwienia takie jak wymagania stawiane Wykonawcom,
wymagane dokumenty, itd. zostang okrelone dla kazdego postgpowania oddzielnie
| przedstawione jako Zapytanie ofertowe.

Rozdzial 3. Zamawiajacy i wykonawey
Art. 7.
1. Do przeprowadzenia postgpowania powolana zostanie Komisja, kidrej zadaniem jest
pordwnanie ofert oraz wybér Wykonawcy, kiéry przedstawi najkorzystniejsze warunki
wykonania zamowienia.

2. Komisji mozna tak#e powierzy¢ dokonanie innych, niz okredlone w ust. 1, czynnosei
W poSlepowaniu oraz cZynnosci Zwigzane  przygolowaniem postgpowania.

Art. 8.

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy w odpowiedzi na
upublicznicnic postepowania zloza swoja oferte, w formie ustalonej w zapytaniu ofertowym
kt6re sporzadzone zostanie na podstawie niniejszego regulaminu.

Art. 9.
1. Do postepowania winni preystapié Wykonawcy, spelniajgcy warunki opisane w zapytaniu
ofertowym dotyczace:



1) posiadania uprawnien do wykonywania okreflonej dzialalnosci lub czynnodei, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej,

5) nie podlegania wykluczeniu z powodu otwarcia likwidagji lub ogloszenia upadiosci,
z wyjatkiem Wykonawcdw, kidrzy po ogloszeniu upadlosci zawarli uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majgtku upadiego,

6) braku powiazania z zamawiajacym osobowo lub kapitalowo,

2. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajacym lub osobami upowasnionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawey a Wykonawea, polegajgce
w szezegdlnodei na:

1} uczestniczeniu w spolce jako wspalnik spolki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatdw lub akcji,

3} pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczepo lub  zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Stawianie warunkow udziahu, okreslonych w ust. 1 pkt 1-5 nie jest obowiazkowe.

Rozdzial 4. Prowadzenie post¢powania i wybdr wykonawey.
Art. 10,
1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie, poprzez upublicznienie Zapytania Ofertowego.
2. Upublicznienie Zapytania ofertowego polega na umieszczeniu Zapytania co najnlm'llej
w prasie lub na stronie internetowej Parafii oraz umieszczeniu ogloszenia o zamdwieniu
w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Parafii lub na wystaniu Zapytania ofertowego do
co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
Wykonaweow danego zamdwienia.

Art, 11.

|. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

1)) opis przedmiotu zaméwienia,

2) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania,
przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

1) kryteria oceny oferty oraz informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny oferty i opis sposobu PrZyznawania
punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty,

4) termin sktadania ofert,

5) termin realizacji umowy,

6) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitalowych,



7) okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawarte] w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicenego, o ile przewiduje sie mozliwodé zmiany
takiej umowy,

8) informacje o mozliwoscl skladania ofert czgsciowych, o ile zamawiajgey taks modliwosd
przewiduje,

9) informacje o planowanych zamdwieniach uzupelniajgeych, ich zakres oraz warunki, na
jakich zostang udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamdwien.

10} niniejszy Regulamin.

Art. 12

. Zamawiajacy mode w kazdym czasie, przed uplywem terminu do skladania ofert,
zmodyfikowad tres¢ Zapytania ofertowego.

2. Informacja © zmianie Zapytania ofertowego powinna zawieraé co najmniej:
date upublicznienia zmienianego Zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian.

3. Zamawiajgcy przediuza termin sktadania ofert o czas niezbgdny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezell jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Art. 13,

1. Przetarg jest wazny, jezeli wplynie co najmniej jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu.

2. W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy mode:

1) zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych dokumentdw,

2} wystgpié do Wykonawey lub Wykonawedw o uzupeinienie niezlozonych lub wadliwyeh
dokumentdw na potwierdzenie spelniania warunkdw przetargu, o ktdrych mowa w art. 9.

3) poprawié oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglgdnieniem
konsekwencji rachunkowwch tvch poprawek oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci
oferty z Zapytaniem Ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
zawiadamiajac o tym Wykonawce.

3. Zamawiajgcy stosuje § 13 ust 2 lub bez zadania wyjasnien ocenia tresé¢ zlozonych
dokumentdw, jezeli nie budza one jego watpliwodei interpretacyjnych lub sy oczywiscie
niezgodne z trescig Zapytania ofertowego,

4. Zamawiajacy wyklucza z przetargu Wykonawcee, ktory nie spetnia warunkow udziatu
W postepowarniu.

5. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli:

1) jest niezgodna z ninigjszym Regulaminem;

2) jej tredd nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

4) Wykonawca ztozyvl wigeej niz jedng oferte.

6. Zamawiajgcy moze odrzucié oferte Wykonawcy, jezeli zawiera razgco niska ceng
w stosunku do przedmiotu zamdwiema.

7. Zamawiajacy dokonuje wyboru najkorzysiniejszej sposrod nieodrzuconych ofert zloZzonych
przez Wykonawcow spelniajacych warunki udzialu w posigpowaniu w oparciu o ustalone
w Zapytaniu ofertowym krytena oceny.

Art. 14,

Informacje o wyniku postgpowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostalo
upublicznione zapyvtanie ofertowe. W przypadku upublicznienia polegajgcego na
umieszezeniu zapytania ofertowego na stronie internetowej Parafii lub wyslaniu Zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych Wykonaweow, informacje o wyniku
postepowania przesyla sie do Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty i umieszcza na stronie



internetowej Parafii. Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraé co najmniej nazwe
wybranego Wykonawcy.

Art. 15.

1. Zamawiajacy uniewania postepowanie, jezel:

1) nie zlozono 2adnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystnigjszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyisza kwotg, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

3) wystapila istoina zmiana okolicznodci powodujgea, #¢ prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wezedniej
przewidziec;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajacyg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy:

5) érodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej lub srodki krajowe, kidre Zamawiajgcy
zamierzal przeznaczyé na sfinansowanie calosci lub czgdei zamdwienia nie zostaly mu
pryzmane.

2. W przypadku, gdy pomimo wiadciwego upublicznienia Zapylania ofertowego nie wplynie
zadna oferta lub wszystkie oferty, kidre wplynely zostaly odrzucone — dopuszeza sig zawarcie
umowy z wykonawca wybranym bez zachowania zasad okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

Art. 16.

|, Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdwienia w wyznaczonym przez siebie terminie
po uplywie 5 dni od poinformowania o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajgcy moze zawrzed umowe w sprawie zamdwienia przed uplywem terminu,
o ktdrym mowa w ust. 1, jezeli:

1) zlozono tylko jedng ofertg,

2) nie wykluczono zadnego Wykonawey,

3) nie odrzucono zadnej oferty.

3. W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgeym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia uzyskal kolejna najwyisza liczbe punkidw.

Rozdzial 5. Dokumentowanie postgpowania
Art. 17.
1. Zamawiajgey sporzadza pisemny protokdl posigpowania o udzielenie zamdwienia, zwany
dalej "protokolem”, zawierajacy co najmniej:
1} tytul przedmiotu zamdwienia;
2 informacje © sposobie upublicznienia zapyvtania ofertowego,
1) wykaz ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem
daty wplynigcia oferty do Zamawiajacego,
4) informacje o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawedw,
5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
krvteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszezegdlnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,
6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
7)) date sporzadzenia protokolu i podpis Zamawiajacego,
8) nastepujace zatgezniki:



a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego zgodnie z wymaganiami Regulaminu ,
b) zlozone ofenty,

¢) ofwiadczenie/oswiadczenia o braku powiazan z Wykonawcami, ktorzy zlozyh oferty,
podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwijzane
z procedura wyboru wykonawey w tvm biorace udzial w procesie oceny ofert.

2. Na wniosek Wvykonawey, ktory =zlokyl oferte, istnieje obowiazek udostgpnienia
wnioskodawey protokolu  postepowania o udzielenie zamdwienia (prawo wgladu),
z wylaczeniem czedei ofert stanowigeych tajemnice przedsiebiorstwa.

Rozdzial 6. Umowa
Art. 18.
Umowa wymaga, pod rygorem niewarnodci, zachowania formy pisemne].

Art. 19.
Zamawiajacy moze przewidzie¢ mozliwos¢ dokonania istotnych zmian umowy w Zapytaniu
ofertowym oraz okreslié warunki takich zmian, o ile nie prowadza one do zmiany charakteru
UMOWY.

Rozdzial 7. Sprawy sporne
Art. 20.
Jezeli interes Wykonawcy w uzyskaniu zamowienia doznat uszczerbku w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgeego przepiséw regulaminu Wykonawca zobowigzany jest zghosi¢ to
Zamawiajacemu w celu polubownego rozstrzygnigeia sprawy.

Art, 21.

1. Wobec czynnodci podjetych przez Zamawiajacego w toku postgpowania, mozna wniesé
pisemne uwagi do Zamawiajacego,

2. Uwagi wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub mozna bylo powzigé
wiadomoéé o okolicznodciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

3. Uwagi uwaza si¢ za wniesione z chwila, gdy dotarty one do Zamawiajgcego.

4. Wniesienie uwag jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Art, 22,

1. Zamawiajacy ustosunkowuje sig do uwag przed zawarciem umowy.

2. Brak ustosunkowania sie do uwag w terminie, o ktérych mowa w ust. 1, uznaje sig za ich
odrzucenie.

3. Ustosunkowanie si¢ do uwag przckazuje si¢ Wykonawcy, ktory wniosh uwagy.

4, W przypadku uwzglednienia uwag Zamawiajgcy powtarza czynnosé, ktorej one dotycz.

5. O powtdrzeniu lub dokonaniu czynnosci Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich
Wykonawecow.

6. Zamawigjgcy nie ustosunkowuje sie do uwag wniesionych po terminie, wniesionych przez
podmiot nieuprawniony lub jezeli uzna 2e s one bezzasadne.



Rozdzial B. Archiwizacja
Art. 23.

Dokumentacje przetargows Zamawiajacy bedzie przechowywal przez okres 5 lat od dmia
uplywu okresu trwalosci przedsigwziecia.

Rozdzial 9. Postanowienia koncowe
Art. 24,

l. Regulamin wechodzi w zyeie z dniem podpisania.
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